Управління культури  і туризму Харківської обласної державної адміністрації 

Обласний комунальний заклад

„Лозівське училище культури і мистецтв” 

“СХВАЛЕНО”                                                    „ЗАТВЕРДЖУЮ”

Педагогічною  радою                                        Директор ОКЗ „ЛУКіМ”

„___” _______ _____ р.                                     _____________В.І. Чурилов  

Протокол № ____

ПЛАН 

НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОЇ РОБОТИ

на 2011-2012 навчальний рік 

Лозова 

2011 рік 

	ОРГАНІЗАЦІЙНІ ЗАХОДИ  З НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ

	Серпень 

	1
	Скласти розклад занять на перше півріччя навчального року і погодити його у санітарно-епідеміологічній службі.
	До 28.08.


	Савенко Г.Я.



	2
	Зарахувати осіб, які успішно витримали вступні випробування, на денну форму навчання.
	До 20.08.


	Директор



	3
	Заповнити первісну книгу обліку контингенту
	До 20.08.
	Свергуненко М.А.

	4
	Підготувати накази про кураторів академічних груп, голів циклових (предметних) комісій, завідуючих кабінетами.
	До 25.08.


	Навчальна частина



	5
	Провести педагогічну раду
	30.08.
	Директор

	6
	Підготувати наказ про перелік навчальних програм із дисциплін, діючих у  поточному навчальному році.
	До 30.08.


	Свиридова Г.Г.



	7
	Зарахувати в число студентів громадян за рахунок юридичних і фізичних осіб
	до 30.08.


	Директор



	8
	Підготувати звіт про наслідки прийому на навчання


	до 30.08.


	Секретар приймальної комісії

	9
	Затвердити робочі навчальні програми
	31.08.
	Савенко Г.Я.

	10
	Затвердити тарифікації педагогічних працівників на навчальний рік.
	31.08


	Директор 



	11
	Замовити студентські квитки для студентів І курсу
	До 28.08.


	Навчальна частина

	Вересень 

	1
	Провести День знань
	01.09.
	Шапко Л.І.

	2
	Ознайомити всіх студентів зі Статутом училища, з Правилами внутрішнього розпорядку, правами та обов’язками студентів 
	До 05.09
	Керівники груп 

	3
	Ознайомитись із нормативною та навчально-методичною документацією МОН України та Міністерства культури і туризму України


	До 09.09.


	Навчальна частина

Голови циклових комісій

	4
	Підготувати накази про склад атестаційної комісії, призначити старост академічних груп.
	До 09.09.


	Навчальна частина

	5
	Підготувати план підвищення кваліфікації викладачів на навчальний рік.
	До 10.09.


	Свиридова Г.Г.



	6
	Підготувати звіт за Ф-2 НК
	До 20.09.
	Савенко Г.Я.

	7
	Скласти графік відкритих занять та відвідування занять викладачів контролюючими особами.
	До 15.09.


	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

	8
	Скласти графік проведення директорських контрольних робіт
	До 20.09.


	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

	9
	Провести засідання методичної ради


	Четверта середа
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

	10
	Підготувати наказ про бази виробничої переддипломної практики
	До 30.09.


	Шапко Л.І.



	Жовтень 

	1
	Розглянути подані документи атестаційною комісією та затвердити графік проведення атестації, довести його під розписку до відома осіб, що атестуються.
	До 10.10.


	Атестаційна комісія



	2
	Провести засідання педагогічної ради
	25.10.
	Директор

	Листопад 

	1
	Провести рубіжну атестацію студентів
	01.11.
	Директор

	2
	Провести педагогічну раду за підсумками рубіжної атестації
	15.11


	Директор



	3
	Скласти графік семестрових іспитів


	До 20.11.


	Навчальна частина

	4
	Подати пропозиції стосовно персонального складу голів державних екзаменаційних комісій в МОН України
	До 30.11.


	Директор



	5
	Підготувати наказ про розподіл випускників для проведення переддипломної практики
	До 28.11.


	Шапко Л.І.



	6
	Здати статистичну форму №1-3 СО


	До 01.12.


	Навчальна частина

	Грудень 

	1
	Затвердити склад приймальної комісії на наступний навчальний рік
	До 10.12.


	Директор



	2
	Провести засідання методичної ради з підготовки навчальної документації до сесії.
	До 16.12.


	Савенко Г.Я.



	3
	Провести засідання педагогічної ради з допуску студентів до сесії. Вибори відповідального секретаря приймальної комісії.
	20.12.


	Директор



	4
	Відбір студентів для участі в олімпіадах ВНЗ  І-ІІ рівня акредитації.
	02.12.


	Свиридова Г.Г.



	5
	Подати пропозиції щодо змін у штатному розкладі
	До 20.12.


	Директор



	6
	Підготувати інформацію про численність студентів за формами навчання на 01.01. 2009 р.
	До 20.12.


	Навчальна частина

	7
	Затвердити план роботи бібліотеки на наступний календарний рік
	До 27.12.
	Директор



	8
	Затвердити план роботи приймальної комісії
	До 27.12.
	Директор

	9
	Розглянути та затвердити робочі навчальні програми на ІІ семестр
	Протягом місяця
	Савенко Г.Я.



	10
	Підготувати наказ про направлення студентів випускних курсів на виробничу переддипломну практику
	До 16.12.
	Директор

Шапко Л.І.



	Січень

	1
	Затвердити план  роботи бібліотеки на рік 


	До 15.01.
	Навчальна частина 

	2
	Підготувати зведені відомості успішності за І семестр навчального року.


	До 10.01.
	Навчальна частина 

Керівники навчальних груп

	3
	Затвердити робочі програми навчальних дисциплін на ІІ семестр. 
	До 10.01.
	Навчальна частина

	4
	Організувати підготовку та проведення педагогічної ради за результатами навчальної роботи у І півріччі навч. року
	18.01.
	Навчальна частина



	5
	Підготувати наказ про призначення стипендії студентам за результатами І семестру 
	До 19.01.
	Директор



	6
	Подати пропозиції щодо державного замовлення на підготовку фахівців у наступному році.
	Січень 
	Директор 



	7
	Провести засідання методичної ради


	Четверта середа
	Г.Я. Савенко

Г.Г. Свиридова

	8
	Скласти графік  відвідування занять викладачів на ІІ семестр контролюючими особами.
	До 20.01.
	Навчальна частина

	9
	Узгодити та затвердити робочі навчальні плани  на наступне півріччя
	До 19.01.
	Навчальна частина 

	10
	Скласти та затвердити графік директорських контрольних робіт та довести його до студентів і викладачів.
	Січень 
	Навчальна частина 

	11
	Затвердити графік засідання комісії з розподілу випускників на місця постійної роботи.
	До 20.01.
	Савенко Г.Я.

Шапко Л.І.

	12
	Провести педагогічну раду
	19.01.
	Директор 

	Лютий 

	1
	Надати пропозиції до управління та міністерства культури щодо  призначення голів Державних кваліфікаційних комісій.
	До 10.02.
	Директор


	2
	Подати форми статистичної звітності руху студентів навчальної частини на 01.01 поточного року.
	До 10.02.
	Г.Я. Савенко



	3
	Провести  засідання методичної ради
	Четверта середа
	Г.Я.Савенко

Г.Г.Свиридова

	4
	Підсумкові відомості про наслідки виробничої практики
	До 18.02.
	Шапко Л.І.



	5
	Провести засідання приймальної комісії нового складу
	Лютий  
	Директор



	6
	Контроль за відвідуванням занять студентами


	Лютий 
	Навчальна частина

	7
	Контроль ведення навчальних журналів
	Постійно 
	Г.Я. Савенко


	8
	Контроль за ходом профорієнтаційної  роботи
	Остання декада 
	Г.Я. Савенко

	9
	Контроль за ходом підготовки до чергової (позачергової) атестації викладачів
	Лютий 
	Г.Я.Савенко

Г.Г.Свиридова

	Березень 

	1
	Контроль за роботою  предметних гуртків


	Постійно 
	Навчальна частина

	2
	Завершити вивчення та аналіз роботи педагогічних працівників  та відповідного оформлення атестаційних листів у двох примірниках 
	До 20.03.


	Савенко Г.Г.

Свиридова Г.Г.



	3
	Провести засідання методичної ради


	Четверта середа
	Савенко Г.Г.

Свиридова Г.Г.

	4
	Затвердити правила прийому до навчального закладу
	До 10.03.
	Директор



	5
	Контроль виконання графіка проведення відкритих занять
	Постійно 


	Навчальна частина

	6
	Контроль підготовки методичних матеріалів до Державного методичного центру закладів культури і мистецтв України
	Постійно 


	Свиридова Г.Г.



	7
	Провести педагогічну раду
	15.03.
	Директор 

	Квітень 

	1
	Ознайомити педагогічних працівників, які проходять чергову або позачергову атестацію зі змістом атестаційних листів
	24.04.
	Атестаційна комісія



	2
	Аналіз директорських контрольних робіт з навчальних дисциплін


	До 15.03.
	Навчальна частина

Циклові комісії

	3
	Провести засідання методичної ради


	Четверта середа 
	Савенко Г.Г.

Свиридова Г.Г.

	4
	Підготувати бази даних випускників на видачу документів про освіту


	До 20.04.


	Навчальна частина

Керівники навчальних груп

	5
	Провести засідання атестаційної комісії


	До 20.04.


	Директор

Атестаційна комісія

	6
	Підготувати наказ за підсумками атестації викладачів і направити до атестаційної комісії управління культури про встановлення (підтвердження) кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії» та присвоєння педагогічних звань «викладач-методист», «старший викладач».
	25.04.


	Директор



	7
	Затвердити персональний склад державних екзаменаційних комісій.
	До 30.04.


	Директор

 

	8
	Виготовити оголошення про порядок прийому до навчального закладу.


	Квітень


	Навчальна частина



	9
	Провести виставку кращих методичних робіт викладачів.
	Остання декада
	Свиридова  Г.Г.



	10
	Підготувати зведені відомості про підсумки рубіжної атестації студентів


	До 10.04.


	Навчальна частина

Керівники студентських груп

	Травень 

	1
	Скласти графік роботи державних екзаменаційних комісій
	До 10.05.


	Савенко Г.Я.



	2
	Підготувати наказ про персональний склад предметних екзаменаційних комісій  з прийому вступних іспитів
	До 15.05.


	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	3
	Провести засідання методичної ради за результатами аналізу директорських контрольних робіт.
	Четверта середа


	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	4
	Затвердити план виховної роботи на наступний навчальний рік


	До 20.05.


	Шапко Л.І.

Керівники навчальних груп

	5
	Скласти графік літньої екзаменаційної сесії
	До 15.05.
	Савенко Г.Я.

	6
	Провести засідання педагогічної ради з питання допуску до складання державних випускних іспитів.
	10.05.


	Директор



	7
	Підготувати замовлення на дипломи та атестати про повну загальну середню освіту
	До 20.05.


	Навчальна частина

	8
	Провести конференцію випускників з питання працевлаштування
	28.05.


	Шапко Л.І.



	9
	Підготувати документацію до державних іспитів: програми, відомості тощо
	До 20.05.


	Навчальна частина

	Червень 

	1
	Сформувати навчальне навантаження викладачів на наступний навчальний рік.


	До 20.06.


	Навчальна частина

Голови циклових комісій

	2
	Затвердити правила прийому до навчального закладу і подати їх до МОН України та головного управління культури
	До 10.06.


	Навчальна частина



	3
	Затвердити плани роботи відділень, індивідуальні плани підвищення теоретичного рівня та ділової кваліфікації викладачів, плани роботи кабінетів, гуртків на наступний навчальний рік.
	До 20.06.


	Навчальна частина

Голови циклових комісій

	4
	Звіт про підсумки державних кваліфікаційних іспитів
	До 31.06.


	Савенко Г.Я.



	5
	Провести засідання педагогічної ради
	29.06.
	Директор

	6
	Аналіз виконання планів роботи поточного навчального року
	До 20.06.


	Директор



	7
	Затвердити плани роботи на наступний навчальний рік з внутрішнього контролю, роботи педагогічної ради, циклових (предметних) комісій, методичної ради, кураторів груп, гуртожитку.
	До 20.06.


	Директор



	8
	Підготувати екзаменаційні документи для вступних випробувань
	До 15.06.


	Навчальна частина

	9
	Контроль за станом залікових книжок


	Остання декада


	Навчальна частина

Керівники навчальних груп

	10
	Подати підтвердження замовлення на виготовлення документів про освіту з відзнакою
	До 20.06.


	Савенко Г.Я.



	11
	Наказ про перевід студентів на старші курси
	30.06.
	Директор

	12
	Зведені відомості про виконання педагогічного навантаження
	До 30.06.


	Савенко Г.Я.



	Липень 

	1
	Затвердити розклад вступних випробувань
	До 10.06.
	Директор

	2
	Придбати навчальну документацію для наступного навчального року
	Липень 


	Навчальна частина

	3
	Інформація про випуск фахівців та проект набору на наступний календарний рік
	До 20.06.


	Савенко Г.Я.



	КУЛЬТУРНО-ВИХОВНА РОБОТА

	1
	Включити до планів роботи керівників груп заходи по роботі з неблагополучними сім’ями:

1) співбесіди з батьками,

2) співбесіди зі студентами,

3) постійний контроль успішності, відвідування занять та поведінки студентів з цих сімей,

4) підтримувати постійний зв'язок з батьками,

5) запрошувати на лекторії,

6) вести облік бесід у журналах керівників груп  
	За окремим графіком 
	Керівники груп 

	2
	Дітей з неблагополучних сімей залучати до училищних та поза училищних заходів 
	Постійно 
	Керівники груп 

	3
	Організувати проведення для студентів гуртожитку та училища бесіди з питань гігієни, виховання, культури спілкування, організувати зустрічі з наркологами, юристами, робітниками РВВС, суду та ін. 
	Протягом року 
	Комендант, керівники груп

	4
	Провести виховні години:

· «Конституція України: історія і сучасність»

· «Моральні цінності у сучасному житті»

· Інші теми за бажанням керівників груп
	Червень 
Протягом року
	Викладач історії 

	5
	Співпрацювати з відділом у справах сім’ї та молоді  
	Протягом року 
	Керівники груп

	6
	Організувати роботу наркологічного посту 
	Постійно 
	Шкребець В.П. 

	7
	Проводити індивідуальні консультації психолога, нарколога, юриста, представників служби у справах неповнолітніх
	За необхідністю 
	Керівники груп

	8
	Участь у міських місячниках з профілактики правопорушень, наркоманії, алкоголізму та тютюнопаління
	За планом відділу молоді 
	Шкребець В.П., Керівники груп 

	9
	Брати участь у концертних програмах обласного, всеукраїнського рівня
	Протягом року 
	Адміністрація 

	10
	Заслуховувати окремі справи студентів на засіданнях керівників груп, педрадах
	Протягом року
	Керівники груп

	11
	Інформувати студентів про стягнення та порушення дисципліни 
	Протягом року 
	Керівники груп 

	12
	Організація індивідуальної виховної роботи зі студентами, які схильні до правопорушень
	Протягом року 
	Керівники груп 

	13
	Залучати студентів до спортивних заходів
	Протягом року
	Висоцька О.Л. 

	14
	Провести анкетування студентів: «Що ти знаєш про СНІД?»
	Протягом року
	Керівники груп 

	15
	Анонімне тестування «Чому я продовжую палити»
	Протягом року 
	Керівники груп 

	16
	Проводити рольові ігри, наприклад «Жінка і алкоголь», «Випивка перед танцями» тощо.
	Протягом року 
	Керівники груп

	17
	Брати участь у заходах районного і міського відділів культури (у обрядових святах, історико-культурних програмах тощо)
	Протягом року 
	Адміністрація 

	Серпень 

	1
	Взяти участь у концертній програмі, присвяченій 19-ї річниці незалежності України 
	24 серпня 
	Адміністрація 



	2
	Провести виставку, присвячені Дню Державного прапора України, на які запросити викладача історії України, депутата міської ради
	Серпень 
	Адміністрація 



	Вересень 

	1
	Провести збори І курсу нового набору та вибрати активи навчальних груп


	До 10.09
	Керівники груп

	2
	Організувати підготовку та проведення урочистих зборів, присвячених посвяті в студенти училища 
	До 25.09
	Шапко Л.І.

	3
	Надати допомогу в організації екскурсій групам (за планами класних керівників) 
	Вересень 
	Адміністрація 

	4
	Організувати та провести загальноучилищні заходи:

· День знань

· посвячення в студенти
	01.09.

Протягом місяця
	Шапко Л.І.



	5
	Бесіди для студентів 1 курсу «Правове коло першокурсника»
	До 20.09. 
	Шаповаленко С.В.

	6
	Зустрічі з представниками правоохоронних органів 
	І семестр 
	Шкребець В.П.

	7
	Провести виявлення неблагополучних сімей 
	до 15.09.
	Керівники груп 

	8
	Провести обстеження житлово-побутових умов неблагополучних сімей
	До 20.09.
	Керівники груп 

	9
	Надати інформацію про неблагополучні сім'ї Шапко Л.І. 
	До 20.09.
	Керівники груп 

	Жовтень

	1
	Провести загальноучилищні збори з обговоренням підсумків атестації та внутрішнього контролю 
	Жовтень 


	Савенко Г.Я.



	2
	Організувати проведення бесід для студентів нового набору з питань внутрішнього розпорядку в училищі та гуртожитку 
	До 01.10.


	Навчальна частина, Керівники груп

	3
	Організувати та провести загально училищні  заходи:

· день вчителя

      -     міжнародний день студента
	Протягом місяця 
	Шапко Л.І.

	4
	Провести книжкову виставку «Закон і ми»
	Жовтень 
	Бібліотека 

	5
	Провести бесіди «З чого починається злочин», «Жінки на продаж», «Наркотики проти людства» та ін. за вибором керівників груп
	Протягом року
	Керівники груп 

	Листопад 

	1
	Провести батьківські збори студентів І курсу набору 2009 року 
	До 15.11.
	Савенко Г.Я. Керівники груп

	2
	І.Багряний – тематичний вечір „На крилах творчості” 
	Протягом місяця
	Шкребець Н.В.

	3
	Провести традиційний фестиваль вокальної та інструментальної музики „Співоче джерело” серед студентів училища, присвячений міжнародному Дню студента
	Листопад 
	Шапко Л.І.



	Грудень 

	1
	Провести загальноучилищні збори з обговоренням підсумків атестації та внутрішнього контролю 
	Грудень 
	Савенко Г.Я.

	2
	Підготувати та провести новорічний вечір.
	Грудень 
	Шапко Л.І.

	Січень

	1
	Проведення зборів у гуртожитку та училищі з питань самоврядування, вирішення робочих питань 


	Протягом місяця
	Навчальна частина, комендант

	2
	Організувати та провести загальноучилищний захід: захист переддипломної практики студентами гр. 94-О
	Січень-лютий
 
	Шапко Л.І.

	3
	Включити до тематики дипломних дозвіллєвих заходів у період переддипломної практики студентів спеціальності „Народна художня творчість” теми „Роде мій красний”, „народне весілля”, „Закликання весни” тощо 
	Січень – лютий 
	Шапко Л.І.

	4
	Провести відкриті уроки з музичної літератури, присвячені 254-й річниці з дня народження                 В.А. Моцарта 
	27 січня 
	Викладач музичної літератури 

	5
	Взяти участь у мітингу, присвяченому Дню Соборності України 
	Січень 
	Адміністрація 

	Лютий 

	1
	Організувати та провести загальноучилищні заходи:

· вечір зустрічі з випускниками

· дипломні заходи студентів 4 курсу
	Перша п’ятниця 

Протягом місяця
	Шапко Л.І. 

Голови циклових комісій

	2
	Провести загальноучилищні збори з обговоренням підсумків атестації та внутрішнього контролю 
	Протягом місяця
	Савенко Г.Я.

	3
	Провести:

· захист переддипломної практики студентами гр. 94-О
	До 21.02.
	Шапко Л.І. 

Голови циклових комісій

	4
	Звітний концерти хорового відділу
	Протягом місяця
	Шапко Л.І. 

Голови циклових комісій

	Березень 

	1
	Звітний  концерт духового відділу
	Березень  
	Циклові комісії 

	2
	Провести тематичний вечір, присвячений 196-й річниці з дня народження Т.Г. Шевченка 
	Березень 
	Чурилова Н.І. 

Шкребець Н.В. 

	3
	Провести конкурсну програму до 8 березня 
	08.03.
	Шапко Л.І. 

	Квітень 

	1
	Звітний концерт народного відділу
	Квітень 
	Циклові комісії 

	2
	Провести конкурс творчих робіт студентів спеціалізації „Декоративно-прикладне мистецтво” на тему „Мій рідний край” 
	Квітень 
	Циклова комісія 

	3
	До Дня сміху провести «Юморину»
	Протягом місяця 
	Шапко Л.І.



	4
	Провести загальноучилищні збори з обговоренням підсумків атестації та внутрішнього контролю 
	Квітень  


	Савенко Г.Я.



	5
	Підготувати і провести концертні програми з метою профорієнтації серед учнів шкіл міста і району 
	Квітень – травень 
	Адміністрація 



	6
	Провести огляд плакатів «Ні – наркоманії, алкоголізму, СНІДу» у рамках предмету ДХО, тема: «Плакат»
	Квітень 
	Положинська К.І.

	Травень 

	1
	Провести театралізовані звітні концерти творчих колективів:

· хор народної пісні „Сузір’я” – „Лети пісня на славу нашої України”, 

· оркестр духових інструментів – „Єдина, кохана весна”

· оркестр народних інструментів – „Рідна земле моя”

· провести тематичну виставку творчих робіт студентів, присвячених Великодню 

· до Дня слов’янської  писемності 
	Лютий

Березень 

Квітень

Квітень 

24 травня 
	Шапко Л.І. 

            та

Кагадей Т.Ю.

Хандогін Ю.І.

Мосєєв А.В.

Гнилицька О.І.

Перець Г.Ф.

	2
	Підготувати і провести концертні програми з метою профорієнтації серед учнів шкіл міста і району 
	Квітень – травень 
	Адміністрація 



	3
	Провести тематичний вечір до Дня матері 
	Травень 
	Шапко Л.І.

	
	Взяти участь у святкуванні 65-ї річниці з дня Великої Перемоги (участь у мітингу-реквіємі, концертній програмі).
	9 травня 
	Адміністрація 

	Червень 

	1
	Провести бесіди з навчальними групами до Дня Конституції України. Взяти участь у міському святковому концерті 
	Червень 
	Шаповаленко С.В. Адміністрація 

	2
	випускний вечір
	
	

	РОБОТА З БАТЬКАМИ

	1
	Провести батьківські збори, до плану яких включити питання: 

· «Відповідальність батьків за виховання дітей»,

· «Спільна робота батьків, педагогічного колективу, громадськості у вихованні молоді»,

· «Актуальні проблеми виховання»,

«Спільна робота сім'ї та педагогів з профілактики правопорушень, наркоманії, алкоголізму»
	Згідно з графіком
	Савенко Г.Я. Керівники груп

	2
	Інформувати батьків про стан успішності та відвідування занять студентами за підсумками атестації та семінарів 
	2-4 рази на рік
	керівники груп

	3
	Знайомитись з побутом та умовами проживання студентів 
	Протягом року
	керівники груп

	4
	Проводити роботу з батьками студентів з групи ризику 
	Протягом року
	Керівники груп

	5
	Проводити індивідуальні консультації психолога, нарколога, юриста, представників служби у справах неповнолітніх
	За необхідністю
	Керівники груп, 

	6
	Проводити консультації з батьками: 

· «Друзі ваших дітей»,

· «Особливості поведінки наркоманів»,

· «Права студентів»,

· «Група ризику: як вирішити проблему»,

· «Першопричини шкідливих звичок»
	Протягом року
	Керівники груп

	7
	Провести анкетування батьків «Ми і наші діти» або за вибором класного керівника

	Протягом року
	Керівники груп

	ПЛАН РОБОТИ ПЕДАГОГІЧНІ РАДИ 

	Серпень

	1
	Організаційні питання.

Про підсумки роботи у 2008-2009 навчальному році і завдання педагогічному колективу з організаційно-методичного  забезпечення навчального процесу у 2009-2010 навчальному році. 
Затвердження планів роботи училища на новий навчальний рік.
	30.08.
	Директор 

Савенко Г.Я.

	Жовтень 

	2
	Про підготовку до рубіжної атестації. 

Науково-методичне забезпечення дисциплін на заочному відділенні.
	25.10.
	Директор 

Савенко Г.Я.
Свиридова Г.Г.

	Листопад

	3
	Підсумки рубіжної атестації студентів.
Про проведення виробничої практики студентів ІY курсу.
	15.11.
	Директор 

Савенко Г.Я. Шапко Л.І.

	Грудень 

	4
	Питання з допуску студентів до сесії. Вибори відповідального секретаря приймальної комісії.
	20.12.
	Директор 

Савенко Г.Я. 


	Січень 

	5
	Підсумки результатів зимової екзаменаційної сесії.

 Про наслідки директорських контрольних робіт та контрольних уроків за І півріччя.
	18.01.
	Директор 

Савенко Г.Я 

Голови циклових комісій

	Березень 

	6
	Реалізація загальноучилищної методичної проблеми і завдання щодо вдосконалення методичного забезпечення навчального процесу. 

 Хід виконання плану виховної роботи в училищі.  
	15.03.
	Директор 

Савенко Г.Я. 
Савенко Т.В.


	Травень 

	7
	Стан підготовки студентів випускних курсів до державних іспитів 
Реалізація заходів по виконанню плану внутрішнього контролю.
	10.05.
	Директор

Савенко Г.Я.

Голови  ЦК

	Червень 

	8
	Про наслідки державної екзаменаційної сесії і завдання щодо вдосконалення підготовки фахівців.

Наслідки виконання плану роботи циклових комісій щодо реалізації загальноучилищної методичної проблеми. 
	29.06.
	Директор

Голови ЦК


	ПЛАН РОБОТИ 

по удосконаленню практичної підготовки студентів  

	Вересень 

	1
	Перевірити та затвердити тематичні плани з виробничої практики та педагогічної практики.
	Протягом місяця 
	Савенко Г.Я. Шапко Л.І.

	2
	Скласти кошторис витрат на всі види практики
	Протягом місяця
	Шапко Л.І.

	Жовтень

	1
	Оформити переддипломну документацію:

· договори,

· плани-завдання,

· направлення,

· табелі відвідування.
· тощо
	Протягом місяця


	Шапко Л.І.


	2
	Обговорити на засіданнях циклових комісій можливі теми та матеріали переддипломної виробничої практики 
	За планами комісій 
	Голови циклових комісій,

Шапко Л.І.

	3
	Провести підсумкові залікові заняття з учбових практик
	Протягом місяця
	Голови комісій

	Листопад

	1
	Провести інструктажі з виконання програм навчальної, виробничої та педагогічної практики
	Протягом місяця
	Шапко Л.І.

	2
	Підготувати бази практики та заключити договори з базами педагогічної і виробничої практики. Розподілити студентів
	Протягом місяця
	Шапко Л.І.

	3
	Винести на педраду питання про організацію педагогічної та виробничої практики 
	Протягом місяця
	Шапко Л.І.

	Грудень

	1
	Проводити перевірку групових та індивідуальних журналів 
	Протягом місяця  
	Савенко Г.Я. Шапко Л.І.

	2
	Затвердити тематику дипломних проектів 
	До 20.12.
	Шапко Л.І., голови циклових комісій 

	Січень

	1
	Провести виставки кращих творчих робіт студентів з ДХО, народознавства, практики КДД, практик художнього відділення
	04.01.
	Шапко Л.І.

	Лютий

	1
	Провести відкриті уроки з навчальних практик
	Протягом місяця
	Голови комісій

	2
	Провести захист дипломних проектів з переддипломних виробничих практик 
	До 20.02.
	Голови комісій, зав. практикою 

	Березень

	1
	Провести підсумкові конференції-заліки з переддипломної виробничої практики 
	До 05.03.
	Шапко Л.І.

	2
	Провести підсумкові залікові заняття з учбових практик
	Протягом місяця
	Голови комісій

	Квітень

	1
	Провести загально училищний конкурс інструментальної і вокальної музики
	Протягом місяця
	Оргкомітет

	2
	Винести на педраду питання про підсумки організації та проведення педагогічної та виробничої практики 
	Протягом місяця
	Шапко Л.І.

	Травень

	1
	Провести підсумкові конференції-заліки з педагогічної практики 
	До 30.05.
	Шапко Л.І.

	Червень 

	1
	Підготовка документації з практичного навчання до держіспитів 
	До 10.06.
	Шапко Л.І., 

зав. відділами 

	ПЛАН РОБОТИ 

методичного об’єднання кураторів студентських груп

	Серпень 

	1
	Затвердити склад комісії керівників навчальних груп
	До 31.08.
	Директор 

	Вересень 

	1
	Засідання  методичного об’єднання кураторів студентських груп. Питання: ознайомлення членів об’єднання з положенням про керівників навчальних груп. Затвердити плани роботи керівників навчальних груп. Доповідь на тему «Психологічні основи виховної роботи зі студентами нового набору».
	04.09.
	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп

	2
	Організація поселення в гуртожиток, ознайомлення з традиціями технікуму, правами та обов’язками студентів.
	01.09.
	Керівники навчальних груп

Комендант 

	3
	Організувати санітарні рейди перевірки кімнат у гуртожитку.
	До 15.09.
	Керівники навчальних груп

Комендант

	4
	Провести години національного виховання:

· «Культура поведінки»

· «Наркотики і молодь»

· «Вміння спілкуватись з людьми»

· «Поведінка  в колективі»
	Протягом місяця
	Керівники навчальних груп

	5
	Бесіда з психологом
	10.09.
	Керівники навчальних груп

	6
	Інформаційні години

· «Панорама Лозівщини»

·  «Світ за тиждень»

· День фізичної культури та спорту
	Протягом місяця

08.09.
	Керівники навчальних груп

	Жовтень

	1
	Засідання  методичного об’єднання кураторів студентських груп. Питання: підготовка до рубіжної атестації. Виховна бесіда зі студентами, що не відвідують заняття. Доповідь на тему «Адаптація студентської молоді – важливий фактор формування свідомого ставлення до навчання, праці та громадських доручень»
	04.10.
	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп

	2
	Години національного виховання:

· «Поведінка з людьми похилого віку» 

· «День працівника освіти»

· «Хліб – наша сила, хліб – наша святість» 
	Протягом місяця

02.10.
	Керівники навчальних груп

	3
	Провести інформаційні години:

· «У світі цікавого»

· «Як згуртувати колектив»
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	4
	Зустріч з наркологом


	19.10.

	Керівники навчальних груп

	5
	Бесіди:

· «Стосунки між юнаками та дівчатами»

· «Як слід вітатися»
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	6
	Зустріч з працівниками податкової інспекції 
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	Листопад 

	1
	Засідання  методичного об’єднання кураторів студентських груп. Питання: підведення підсумків рубіжної атестації. Доповідь на тему «Співпраця викладачів, батьків, студентів у вихованні»
	06.11.
	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп

	2
	Години національного виховання:

· До Дня української писемності «Мова моя калинова»

· Всесвітній День молоді 

· Міжнародний День студента 
	Протягом місяця 

16.11.

	Керівники навчальних груп

	3
	Інформаційні години:

· «День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій» 

· «У світі наукових досягнень» 

· «Міжнародна панорама» 
	16.11.
Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	4
	Інформаційна година до міжнародного Дня боротьби зі СНІДом» 
	30.11.
	Керівники навчальних груп

	Грудень 

	1
	Засідання  методичного об’єднання кураторів студентських груп. Доповідь на тему «Самопрезентація викладача»
	04.12.
	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп

	2
	Провести збори з групами випускних курсів з питань практичної підготовки 
	Протягом місяця 
	Керівники груп 

	Січень 

	1
	Засідання методичного об’єднання кураторів груп за підсумками зимової екзаменаційної сесії. Доповідь на тему : «Проблема сім’ї очима молодого спеціаліста»


	3.01.


	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп



	2
	Взяти участь в роботі стипендіальної комісії.


	Перший тиждень


	Шапко Л.І.

Керівники навчальних груп



	3
	Провести інформаційні години : 

· «Світ за тиждень».

· «Україна і  світ». 

· «Міжнародні новини».

· «Культурні новини Лозівщини».


	Протягом місяця


	Керівники навчальних груп



	4
	Провести години національного виховання:

· Різдво Христове.

· Новий рік за старим стилем.

· Тетянин день.


	Протягом місяця


	Керівники навчальних груп



	5
	Провести бесіду: 

· «Праця стверджує людину»


	Протягом місяця


	Керівники навчальних груп



	Лютий 

	1
	Засідання методичного об’єднання кураторів груп: слухання кураторів з планування організації дозвілля студентів на ІІ семестр. Доповідь на тему: Робота інформаційно-методичного центру «Здоровий спосіб життя».
	6.02.


	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп



	2
	Провести інформаційні години : 

· До дня захисника Вітчизни.

· Новини Лозівщини.

· Слобідський край: історія розвитку.
	Протягом місяця


	Керівники навчальних груп



	3
	Зустріч з наркологом
	7.02.
	Керівники навчальних груп

	4
	Провести бесіди:

· «Наркоманія в суспільстві».

· «Сім’я і держава».

· «І знову про кохання»
	Протягом місяця

14.02.
	Керівники навчальних груп



	5
	Екскурсія до краєзнавчого музею
	Протягом місяця
	Керівники навчальних груп

	6
	Розважально-виховна година «Згадаймо пісні і мелодії минулих літ»
	Четвертий тиждень 
	Керівники навчальних груп

	Березень

	1
	Засідання методичного об’єднання кураторів студентських груп: доповідь на тему «Шляхи духовного сходження особистості» 
	6.03.


	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп

	2
	Провести збори з групами випускних курсів з питань практичної підготовки.
	Перший тиждень 
	Керівники навчальних груп

	3
	Провести інформаційні години:

· «Лозівська панорама»

· «У світі цікавого»
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	4
	Провести годину національного виховання до міжнародного Дня жінок.


	07.03.
	Керівники навчальних груп

	5
	Диспут «В чому актуальність твоєї майбутньої професії?»


	15.03.
	Керівники навчальних груп

	6
	Організувати екскурсію до Харківського  історичного музею


	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	7
	Бесіда з питань морально-етичного виховання «Я та інші Я»


	Четвертий тиждень  
	Керівники навчальних груп

	Квітень 

	1
	Засідання методичного об’єднання кураторів студентських груп: доповідь на тему «Система виховної роботи щодо формування особистості»
	3.04.


	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп

	2
	Провести інформаційні години :

· «У світі цікавих новин»

· «Україна за тиждень»

· «День Чорнобильської трагедії»
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	3
	Провести круглий стіл «Глобальні проблеми людства та шляхи їх вирішення»


	Перший тиждень 
	Керівники навчальних груп

	4
	Екскурсія на станцію юних натуралістів
	10.04.
	Шапко Л.І.

Керівники навчальних груп

	5
	Провести години національного виховання:

· «До всесвітнього дня авіації та космонавтики»

· «Куріння і його наслідки»

· «До Дня Землі»
	12.04.

07.04.

22.04.
	Керівники навчальних груп

	6
	Зустріч з медичними працівниками 
	Другий тиждень 
	Керівники навчальних груп

	Травень 

	1
	Засідання методичного об’єднання кураторів студентських груп: доповідь на тему «Інтеграція навчальної та виховної діяльності у формуванні розвиненої особистості засобами слова». Контроль за станом успішності студентів.
	08.05.


	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп

	2
	Провести години національного виховання:

- До Дня Перемоги 

- До Дня матері 

- «Коріння мого роду»
	08.05.

12.05.

Протягом місяця
	Керівники навчальних груп

	3
	Провести інформаційні години:

· Світ за тиждень 

· Світ спорту
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	4
	Організувати відвідування групами вистав у Харківському театрі опери та балету 
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	Червень 

	1
	Засідання  методичного об’єднання кураторів студентських груп: доповідь на тему «Роль куратора  групи в формуванні особистості студентів»
	05.06.


	Савенко Т.В.
Керівники навчальних груп

	2
	Провести години національного виховання: 

· День охорони навколишнього середовища

· День Конституції
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп

	3
	Підготовка до державних іспитів (інформаційні години)
	Перший, третій тижні
	Керівники навчальних груп

	4
	Провести бесіди:

· товаришування юнаків і дівчат у колективі.

· «Моральні цінності в сучасному світі»

· «Канікули – золота пора»

· «Як я мрію провести канікули»
	Протягом місяця
	Керівники навчальних груп

	ПЛАН РОБОТИ МЕТОДИЧНОЇ РАДИ

	Серпень 

	1
	Засідання методичної ради: затвердити  поточний план роботи ради на навчальний  рік.
	29.08.
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

	2
	Скласти графік підвищення кваліфікації та атестації викладачів  на навчальний рік.
	До 30.08.
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

	Вересень 

	1
	Засідання методичної ради: розгляд питань за планом. 
	26.09.
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

	2
	Підготувати наказ про проведення атестації  в поточному році.
	До 09.09.
	Директор 



	3
	Скласти  та затвердити план роботи атестаційної комісії училища. 


	До 09.09.
	Директор 

Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

	Жовтень 

	1
	Засідання методичної ради . Питання: ознайомлення  викладачів, що атестуються з документацією під розписку; розгляд та затвердження однієї з науково-методичних праць викладачів, що атестуються в 2010 році.
	24.10.
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	2
	Контроль за створенням програмного забезпечення на заочному відділі
	Протягом місяця
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

	Листопад 

	1
	Засідання методичної ради.  Питання: розгляд та затвердження однієї з науково-методичних праць викладачів, що атестуються в 2010 році.
	28.11.
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	2
	В порядку підготовки до позачергової та чергової атестації викладачів училища: 

-  відвідати відкриті заняття викладачів  згідно з графіком;
	Протягом місяця
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	3
	Контроль за підготовкою до зимової екзаменаційної сесії
	Протягом місяця
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	Грудень 

	1
	Засідання методичної ради: розгляд та затвердження однієї з науково-методичних праць викладачів, що атестуються в 2010 році. Стан підготовки навчальної частини  та методичного кабінету до зимової сесії заочників (документація, контрольні роботи, розклад, робочі індивідуальні плани)
	26.01.
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	Січень 

	1
	Засідання методичної ради з питань організації науково методичної конференції з навчальної та навчально виробничої практики. 

Питання: підготовка буклету (розробка макету, друк), підготовка книжки про училище ( обсяг, характер матеріалу ), робота над відеофільмом про бази практики училища. Розгляд та затвердження однієї з науково-методичних праць викладачів, що атестуються в 2010 році.
	24.01.
	Савенко Г.Я.

Шапко Л.І.

Свиридова Г.Г.



	2
	Контроль за підготовкою програмного забезпечення заочного відділення з предметів: філософія, історія мистецтв, народна музична творчість .
	Протягом місяця
	Свиридова Г.Г.

Шаповаленко С.В.

Перець Г.Ф.

Шугаєва Л.В.

	3
	В порядку підготовки до позачергової та чергової атестації викладачів училища: 

-  відвідати відкриті заняття викладачів  згідно з графіком;

-  провести анонімне письмове опитування  студентів з метою виявлення рейтингу популярності викладачів, що атестуються.
	Протягом місяця
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	Лютий 

	1
	Засідання методичної ради. Питання:  цикловій комісії декоративно-прикладної творчості підготувати виставку , визначити обсяг художніх праць. Оновлення внутрішніх стендів та розробка нових – «Панорама роботи циклових комісій». Підготовка відеофільму. Розгляд та затвердження однієї з науково-методичних праць викладачів, що атестуються в 2010 році.
	28.02.
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г. Голови циклових комісій 



	2
	Контроль за підготовкою програмного забезпечення заочного відділення з предметів: Історія України, народознавство, дисципліни музично-теоретичного циклу .
	Протягом місяця
	Свиридова Г.Г.

Шаповаленко С.В.

Чурилова Н.І. Кузьмичова Н.В.

	3
	Підготувати до конференції  доклад  з інформацією по усім  видам навчальних та виробничих практик.
	Протягом місяця
	Шапко Л.І. 

Свиридова Г.Г.

	4
	В порядку підготовки до позачергової та чергової атестації викладачів училища: 

-  відвідати відкриті заняття викладачів  згідно з графіком;
	Протягом місяця


	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	5
	Підготувати стенд для виставки науково-методичних праць училища
	Протягом місяця
	Дьомін А.С.

Свиридова Г.Г.

	Березень 

	1


	Засідання методичної ради. Питання: підготовка до виставки науково-методичних матеріалів (обсяг, оформлення), партитур, сценаріїв, підготовка відеофільму. Розгляд та затвердження однієї з науково-методичних праць викладачів, що атестуються в 2010 році. Заслуховування Шкребця В.П. про облаштування  прилеглої території  та внутрішніх приміщень
	28.03.


	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.

Шкребець В.П.

	2
	Контроль за підготовкою програмного забезпечення заочного відділення з предметів: Історія України, народознавство, дисципліни музично-теоретичного циклу .
	Протягом місяця
	Свиридова Г.Г.

Шаповаленко С.В.

Чурилова Н.І. Кузьмичова Н.В.

	3
	Визначити  за навчальним планом  заочного відділу  обсяг роботи над програмним забезпеченням на наступний навчальний рік.
	Протягом місяця
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	4
	В порядку підготовки до позачергової та чергової атестації викладачів училища: 

-  відвідати відкриті заняття викладачів  згідно з графіком;

- обговорити на педраді  кандидатури викладачів, що атестуються  та схвалити їх.
	Протягом місяця


	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	Квітень 

	1
	Засідання методичної ради. Питання: остаточний рівень підготовки  до науково-методичної конференції , недоліки та шляхи їх усунення.
	25.04.
	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.



	2
	Прийняти участь в пленарному засіданні  науково-практичної конференції в Харкові.
	Четвертий тиждень
	Свиридова Г.Г.

	3
	Провести засідання атестаційної комісії
	Останній тиждень 
	Директор 



	Травень 

	1
	Засідання методичної ради. Питання : Стан підготовки навчальної частини  та методичного кабінету до літньої сесії заочників (документація, контрольні роботи, розклад, робочі індивідуальні плани)
	23.05.


	Савенко Г.Я.

Свиридова Г.Г.




ПЛАН

 культурно-масової роботи бібліотеки
	Вересень

	1
	«Музика торкається душі» : тем. Вечір
	16.09.
	Бібліотекар

	2
	«Вчителько моя, зоре світова» - книжкова виставка до дня працівників освіти.
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	3
	Знайомство першокурсників з бібліотекою, правилами користування бібліотекою – інформаційна година.
	До 10.09.
	Бібліотекар

	Жовтень

	1
	Довідково-бібліографічний апарат бібліотеки –бібліотечний урок
	18.10.
	Бібліотекар

	2
	Бесіди:

· Види бібліотек, їх призначення.

· Книга, її роль у розвитку людського суспільства.

· Робота з довідковим апаратом бібліотеки. Каталоги.
	4.10

15.10

20.10.
	Бібліотекар

	3
	Дискусія – чи потрібні книги сьогодні?
	27.10.
	Бібліотекар

	4
	«Вода – чудове творіння, джерело сили і джерело життя» - бесіда.
	30.10.
	Бібліотекар

	Листопад

	1
	«Біль душі людської» (до річниці голодомору) – книжкова виставка
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	2
	Закон про мене, мені про закон – бібліографічний огляд
	Другий тиждень
	Бібліотекар

	3
	«Диво калинове, чари барвінкові» - літературний вечір до дня української писемності та мови.
	Листопад 
	Бібліотекар

	Грудень

	1
	«Рідна мова – життя духовного основа» - книжкова виставка
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	2
	«Ось де, люди, наша слава, слава України» - книжкова виставка до Дня Збройних Сил України
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	Січень

	1
	«Стежками рідного краю»: вікторина .
	20.01.
	Бібліотекар 

	2
	Ювіляри року: цикл тематичних поличок.
	Протягом року
	Бібліотекар

	3
	«За Україну, за її волю»: книжкова виставка до дня соборності України
	Перший тиждень
	Бібліотекар

	4
	«Апостол Андрій – основоположник церкви української» - година цікавих  повідомлень.
	15.01.
	Бібліотекар

	5
	Початки Християнства серед українського народу – читацька конференція
	Четвертий тиждень
	Бібліотекар

	Лютий

	1
	«Цей прекрасний дар – кохання»( до дня св. Валентина )  - літературно-музична композиція
	14.02.
	Бібліотекар

	2
	«Рідна мова – Всесвіту основа» - книжкова виставка до міжнародного дня рідної мови
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	3
	«З історії українського народу» - бесіда.
	Перший тиждень
	Бібліотекар

	4
	«Заглянь у природу рідного краю» - книжкова полиця
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	5
	«Можна все на світі вибирати, сину, вибрати не можна тільки Батьківщину» - година цікавих повідомлень до дня захисника Вітчизни
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	Березень

	1
	Жінки в історії України: книжкова виставка
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	2
	«Літературні імена на Лозівщині» - бесіда.
	18.03.
	Бібліотекар

	3
	Берегині українського духу – бібліографічний огляд до міжнародного жіночого дня
	08.03.
	Бібліотекар

	Квітень

	1
	Підступна «Нікотинія» -  диспут
	12.04.
	Бібліотекар

	2
	«Молодь за здоровий спосіб життя» - книжкова виставка до міжнародного дня здоров’я.
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	3
	«Збережи красу землі для наших нащадків» - літературний вечір, присвячений всесвітньому дню Землі.
	Другий тиждень 
	Бібліотекар, представник комітету охорони природи

	4
	«Книга як ефективний засіб гармонійного розвитку особистості» - бесіда до всесвітнього дня книги та авторського права.
	29.04.
	Бібліотекар

	Травень

	1
	Періодичні видання в 2009-2010 році – день  інформації 
	08.05.
	Бібліотекар

	2
	«Мати – символ добра на землі.» - книжкова виставка до дня матері.
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	3
	Вклонімося і мертвим, і живим» книжкова виставка до дня Перемоги.
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	Червень

	1
	На допомогу абітурієнтам : книжкова виставка
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	2
	«Тютюновий дим – отрута» - бесіда до міжнародного дня боротьби з тютюнопалінням.
	Перший тиждень 
	Бібліотекар

	3
	«Конституція – основний закон нашої держави» - книжкова полиця до дня Конституції України.
	Протягом місяця
	Бібліотекар

	4
	«Відступити від честі – перестати бути людиною» - бесіда до дня молоді.
	Червень 
	Бібліотекар


ПЛАН ВИХОВНОЇ РОБОТИ


зі студентами гуртожитку 
	1
	Систематично обговорювати матеріали періодичних видань, присвячені питанням політики, економіки, культури України та зарубіжжя. 
	Протягом року


	Комендант, куратори груп 

	Серпень 

	1
	Провести виховну бесіду зі студентами, які поселяються у гуртожиток 
	29.08.

	Чумак М.Т. 

	2
	Зустріч та бесіда з батьками першокурсників 
	30.08.
	Чумак М.Т. 

	3
	Організувати допомога у оформленні кімнат 
	31.08.
	Чумак М.Т. 

	Вересень  

	1
	Збори з метою вибору старости гуртожитку 
	До 10.09.
	Чумак Т.Т.

	2
	Збори з метою проведення інструктажу з техніки безпеки 
	05.09.
	Чумак Т.Т.

	3
	Організувати і взяти під контроль чергування в кімнатах
	Протягом місяця 
	Чумак М.Т.

	4
	Організувати зустрічі:

а) зустріч з лікарем-наркологом (перегляд тематичного відеофільму).
	Протягом місяця 
	Чумак М.Т.

	5
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 

	Жовтень 

	1
	Провести бесіду «Санітарно-гігієнічно норми у гуртожитку»
	Протягом місця ся 
	Зав. виховною роботою, комендант 

	2
	Провести цикл занять “Про повагу, тактовність, делікатність”
	Протягом місяця 
	Зав. виховною роботою, комендант 

	3
	Організувати клуб знавців, любителів музики:

1 засідання “Музична культура України” (бесіда).
	Протягом місяця 
	Кузьмичова Н.В. 

	4
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 

	Листопад 

	1
	Провести бесіду: “Культура мови, культура поведінки”
	Перший тиждень
	Зав. виховною роботою, комендант 

	2
	2 засідання  клубу знавців музики: “Послухаємо музику Леонтовича” (концерт).
	Четвертий тиждень 
	Кузьмичова Н.В

 

	3
	Провести захід, присвячений образотворчому мистецтву: “Живопис народів світу”
	Протягом місяця
	Зав. виховною роботою, комендант 

	4
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 

	Грудень 

	1
	3 засідання клубу знавців любителів музики “Народна творчість України”.
	Протягом місяця 
	Кузьмичова Н.В.

	2
	Провести захід, присвячений образотворчому мистецтву: “Художники України”,
	Протягом місяця
	Циклова комісія 

	3
	Провести “Новорічний вечір”
	До 31.12.


	Зав. виховною роботою, комендант 

	Січень 

	1
	Провести цикл заходів, присвячених самостійності України, її історії, культури, економіки.

Зустріч за круглим столом:

· “Слобожанський край, його історія”,

· “Харків – місто науки, культури, праці”.

Бесіди:

· “Економіка, її місце у житті народів”,

· “Новий уряд – нова надія”,

Провести цикл занять:

· “Культура поведінки”,
	Протягом місяця 


	Комендант, куратори груп 

	2
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 

	Лютий 

	1
	Провести цикл заходів, розвиваючих національну самосвідомість студентів:

Диспут:

· “Україна, рідна сторона”,

Бесіди:

· “Україна – шлях до реформ”,

· “Тої слави козацької навік не забудемо”,

· “Ти наше диво калинове, кохана українська мово”

Провести цикл занять:

· “Поговоримо про смаки”,
	Протягом місяця


	Комендант, куратори груп 

	2
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 

	Березень 

	1
	З метою морально-естетичного виховання проводити заходи, що націлені на прищеплення високої людяності, гуманізму, розвитку естетичної культури.

Провести бесіди:

· “Алкоголь і мораль”,

· “Завтра буде пізно (СНІД – нова чума)”,

Провести цикл занять:

· “Поговоримо про смаки”,
	Протягом місяця 
	Зав. виховною роботою,

Комендант 

	2
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 

	Квітень  

	1
	Провести місячник профілактики правопорушень.

Організувати зустрічі:

а) з робітниками медичних закладів,

Провести бесіди:

· “Етика відносин”,

· “Наркотики і здоров’я”

Провести цикл занять:

· “Краса виховання і виховання краси”,
	Протягом місяця 
	Зав. виховною роботою,

Комендант 

	2
	Провести читацьку конференцію з видань українських письменників 


	Квітень
	Бібліотека 

	3
	Провести “Вечір гумору”
	02.04.
	Зав. виховною роботою,

Комендант 

	4
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 

	Травень  

	1
	Провести бесіди:

· “Тверезість – норма життя”,

· “Побут – не особиста справа”.

Організувати зустрічі:

а) з робітниками міліції, прокуратури,

Провести цикл занять:

· “Про повагу, тактовність, делікатність”,
	Протягом місяця


	Зав. виховною роботою,

Комендант 

	2
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 

	Червень 

	1
	Організувати зустрічі:

а) з викладачем права,

Провести  заняття:

“Культура мови, культура поведінки”
	Протягом місяця


	Зав. виховною роботою,

Комендант 

	2
	Провести огляди нових літературних видань 
	Раз на місяць
	Бібліотека 


ПЛАН  СПОРТИВНО-МАСОВИХ  ЗАХОДІВ 
	Вересень 

	1
	Провести контрольні перевірки з легкої атлетики у навчальних групах І курсу
	До 20.09

	Висоцька О.Л.


	2
	Придбання спортивного інвентарю 
	Протягом місяця
	Висоцька О.Л.

	Жовтень 

	1
	Провести крос 
	До 30.10.
	Висоцька О.Л.

	Листопад 

	1
	Провести тестування з силової підготовки 
	До 15.11.
	Висоцька О.Л.

	Грудень 

	1
	Провести змагання на першість училища з силової підготовки 
	До 20.12.

	Висоцька О.Л.


	Січень 

	1
	Брати участь у міських спортивних змаганнях 
	Постійно 
	Висоцька О.Л. 

	2
	Організувати оренду басейну для занять з плавання 
	До 15.01.
	Висоцька О.Л.

	Лютий

	1
	Провести:

спортивні змагання: «Козацькі забави»;

бесіду: «Режим праці та відпочинку тощо»
	20.02.

Протягом місяця
	Висоцька О.Л.


	Березень

	1
	Провести змагання з настільного тенісу.

Провести змагання на першість училища з шахів
	4-й тиждень

Протягом місяця
	Висоцька О.Л.


	Квітень

	1
	Спортивне свято до Дня здоров’я  
	Квітень 
	Висоцька О.Л. 

	Травень

	1
	Провести бесіду:

«Життя – це рух, здоров’я, краса»;

Прийняти навчальні нормативи з легкої атлетики у студентів І-ІY курсів
	4-й тиждень 

Протягом місяця


	Висоцька О.Л.


	Червень

	1
	Провести змагання на першість училища з легкої атлетики .
	17.06.
	Висоцька О.Л.



 ПЛАН РОБОТИ КОМІСІЇ З ОХОРОНИ ПРАЦІ 

	Серпень  

	1
	Розробити систему управління охороною праці 
	До 30.08.
	Шкребець В.П.

	2
	Скласти перелік посад та професій працівників, які повинні проходити стажування та термін стажування з питань охорони праці 
	До 01.09.
	Шкребець В.П.

	Вересень 

	1
	Провести атестацію робочих місць інвалідів за участю представника Держнадзорохоронпраці 
	Протягом місяця 
	Шкребець В.П.

	2
	Провести навчання з питань безпеки життєдіяльності з викладацьким складом училища
	До 10.09.
	Шкребець В.П.

	3
	Провести інструктаж з безпеки життєдіяльності в гуртожитку для студентів усіх курсів
	До 10.09.
	Шкребець В.П.Чумак М.Т.

	Жовтень 

	1
	Подати акти засвідчення безпечного стану електроустановок 
	До 10.10.
	Шкребець В.П.

	2
	Провести інструктажі з електробезпеки з робітниками для отримання першої групи 
	Протягом місяця 
	Шкребець В.П.

	3
	Відповідальній особі по нагляджу за будівлями та спорудами пройти перевірку знань згідно з «Нормативними документами з питань огляду, паспортизації безпечної та надійної експлуатації виробничих приміщень та споруд»
	Протягом місяця 
	Шкребець В.П.

	Листопад 

	1
	Розробити положення про службу нагляду за безпечною експлуатацією будівель та споруд 
	Протягом місяця 
	Шкребець В.П.,



	2
	Встановити захисні плафони на світильники загального освітлення 
	До 10.11.
	Шкребець В.П,

	Грудень 

	1
	Провести огляд будівель з оформленням актів
	Протягом місяця 
	Шкребець В.П.

	Січень 

	1
	Провести інструктаж з безпеки користування залізничним та автомобільним транспортом під час зимових канікул 
	До 06.01.
	Куратори навчальних груп 

	Лютий 

	1
	Провести бесіду з корекції поведінки молоді під час міських культурно-масових заходів та у дозвіллєвий час 
	Протягом місяця 
	Куратори навчальних груп 

	Березень 

	1
	Провести тестування з питань безпеки життєдіяльності зі студентами 
	Протягом місяця 
	викладач  БЖД

	2
	Контроль за дотриманням правил безпеки життєдіяльності у гуртожитку 
	Протягом місяця 
	Шкребець В.П., комендант 

	Квітень  

	1
	Провести бесіду зі студентами усіх навчальних груп щодо правил техніки безпеки при користуванні спортивними снарядами, під час спортивних змагань, у басейні тощо


	Протягом місяця 
	Викладач фізичного виховання 

	Травень  

	1
	Контроль за веденням журналу реєстрації інструктажів з питань охорони праці на робочому місці 
	Протягом місяця 
	Адміністрація 

	2
	Провести огляд будівель з оформленням актів
	Протягом місяця 


	Шкребець В.П.

	Червень 

	1
	Провести в усіх навчальних групах інструктаж з дотримання правил безпеки під час відпочинку на літніх канікулах, техніки безпеки користування електро-газоприладами та користування транспортними засобами 
	Протягом місяця 
	Керівники навчальних груп 

	Постійно:

	1
	Проводити ввідний інструктаж з працівниками інших підприємств, які прибули до училища і беруть безпосередню участь у виробничому процесі, або виконують інші роботи 
	-
	Шкребець В.П.

	2
	Проводити інструктаж з безпеки життєдіяльності під час екскурсій та довготривалих подорожей зі студентами та працівниками 
	-
	Шкребець В.П.
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